
BIJLAGE 5 : modelbrief tot opstarting van de administratieve procedure voor minderjarigen
AANGETEKEND

Geachte Mevrouw/mijnheer,
Op (datum) heeft het proces-verbaal/het bestuurlijk verslag met nummer XXX dd. XX.XX.XXXX, opgesteld door

ambtenaar/agent/personeelslid X, mijn diensten bereikt.
In dit proces-verbaal/bestuurlijk verslag werd de volgende inbreuk vastgesteld :
(omschrijving inbreuk)
Dit maakt een inbreuk uit op artikel XXX van het gemeentelijk reglement of verordening van XXX (datum en titel)

waarvoor een administratieve geldboete van maximaal 175 euro kan worden opgelegd.
Er werd u een bemiddelingsaanbod voorgesteld op XXX , doch dit werd geweigerd/faalde.
Facultatief : Een gemeenschapsdienst werd u voorgesteld op XXX doch deze werd niet-uitgevoerd/geweigerd.
U heeft thans de gelegenheid om in het kader van deze administratieve procedure uw verweermiddelen,

schriftelijk bij een ter post aangetekende brief, uiteen te zetten binnen de vijftien dagen, te rekenen vanaf de datum van
kennisgeving van deze aangetekende brief. Bij deze gelegenheid kan u om een mondelinge verdediging van uw zaak
verzoeken.

U kan uw schrijven richten naar :

Naam behandelend ambtenaar en adresgegevens
U kan zich laten bijstaan door een advocaat. U en uw advocaat hebben het recht uw dossier te consulteren.
In bijlage vindt u een afschrift van het proces-verbaal/het bestuurlijk verslag.
Gelijktijdig met dit schrijven werd een schrijven gericht aan de stafhouder van de orde der advocaten. Indien u

over geen advocaat zou beschikken zal de stafhouder u een advocaat ter beschikking stellen en dat tijdens de hele
procedure.

Uw vader, moeder, voogd /persoon die u onder zijn/haar hoede heeft wordt er tevens van op de hoogte gebracht
dat een administratieve procedure lastens u opgestart wordt.

Hoogachtend
Naam en handtekening behandelend ambtenaar

BIJLAGE 6 : model van beslissing tot oplegging van een administratieve sanctie

BESLISSING
Gelet op de wet van 24 juni 2013 betreffende de gemeentelijke administratieve sancties, gewijzigd bij wet van

21 december 2013 houdende diverse bepalingen Binnenlandse Zaken;
Gelet op het gemeentelijk reglement/verordening van (datum en titel);
Gelet op het proces-verbaal/bestuurlijk verslag met nummer XXX dd. XX/XX/XXX, waarbij werd vastgesteld dat

(identiteit overtreder) op (datum) (omschrijving inbreuk);
Overwegende dat hogervermelde inbreuk onder toepassing valt van artikel X van het gemeentelijk reglement of

verordening van (datum en titel);
(facultatief) Overwegende dat de procureur des Konings op XXX schriftelijk heeft laten weten dat het aangewezen

is een administratieve geldboete op te leggen en dat hijzelf geen gevolg aan de feiten zal geven/ dat een
opsporingsonderzoek of een gerechtelijk onderzoek werd opgestart, vervolging werd ingesteld of wel dat het dossier
werd geseponeerd bij gebrek aan toereikende bezwaren/dat de procureur des Konings geen bericht heeft gelaten
binnen de wettelijke termijn;

Overwegende dat aan X bij aangetekende brief dd. de mogelijkheid werd geboden verweermiddelen in te dienen;
(facultatief behoudens bij minderjarigen) dat aan X een voorafgaande bemiddelingsprocedure werd voorgesteld;

(facultatief voor meerderjarigen) Overwegende dat de voorafgaande bemiddelingsprocedure niet met gunstig
gevolg werd afgehandeld;

(facultatief) Overwegende dat op XXX een gemeenschapsdienst werd voorgesteld aan XXX doch dat deze
gemeenschapsdienst niet werd uitgevoerd;

Overwegende dat X/Meester X in zijn hoedanigheid van raadsman van XXX bij schrijven dd. XX/XX/XXXX
verweermiddelen heeft ingediend (en terzelfdertijd om een mondelinge verdediging van de zaak heeft verzocht);

Facultatief : Overwegend dat het mondeling verweer heeft plaatsgevonden op XXX;
Overwegende dat de materialiteit van de inbreuk blijkt uit het proces-verbaal/de vaststelling, waarin ...;
motivering
Overwegende dat het ingediende verweer dan ook niet van aard is de door vastgestelde feiten te weerleggen; dat

de inbreuk dan ook bewezen voorkomt; Overwegende dat op basis van het ingediende verweer, er twijfel heerst met
betrekking tot de gedane vaststellingen; dat de twijfel ten goede dient te komen van de geverbaliseerde zodat er inzake
dan ook geen aanleiding bestaat enige administratieve sanctie op te leggen;

OM DEZE REDENEN
Oordeel ik, (naam en functie sanctionerend ambtenaar), aangewezen krachtens gemeenteraadsbeslissing dd. XXX

om administratieve geldboetes op te leggen in uitvoering van artikel 4 § 1,1° van de wet van 24 juni 2013 betreffende
de gemeentelijke administratieve sancties,

Dat de feiten ten laste gelegd aan
X, geboren te X op XX/XX/XXXX, wonende te ..........................................................
Bewezen zijn en leg dan ook een administratieve geldboete op ten bedrage van euro/
(niet bewezen zijn) en er dan ook geen aanleiding bestaat enige administratieve geldboete op te leggen.
Een kopij van deze beslissing wordt per aangetekend schrijven ter kennis gebracht aan X. ingeval van minderjarige

aanvullen met : en diens vader en moeder/voogd of personen die er de hoede over hebben.
Opgemaakt te op

Naam en handtekening bevoegde ambtenaar

58136 BELGISCH STAATSBLAD — 08.08.2014 — MONITEUR BELGE




