BIJLAGE 5 : modelbrief tot opstarting van de administratieve procedure voor minderjarigen
AANGETEKEND

Geachte Mevrouw /mijnheer,

Op (datum) heeft het proces-verbaal/het bestuurlijk verslag met nummer XXX dd. XX XX.XXXX, opgesteld door
ambtenaar/agent/personeelslid X, mijn diensten bereikt.

In dit proces-verbaal /bestuurlijk verslag werd de volgende inbreuk vastgesteld :

(omschrijving inbreuk)

Dit maakt een inbreuk uit op artikel XXX van het gemeentelijk reglement of verordening van XXX (datum en titel)
waarvoor een administratieve geldboete van maximaal 175 euro kan worden opgelegd.

Er werd u een bemiddelingsaanbod voorgesteld op XXX , doch dit werd geweigerd/faalde.
Facultatief : Een gemeenschapsdienst werd u voorgesteld op XXX doch deze werd niet-uitgevoerd/geweigerd.

U heeft thans de gelegenheid om in het kader van deze administratieve procedure uw verweermiddelen,
schriftelijk bij een ter post aangetekende brief, uiteen te zetten binnen de vijftien dagen, te rekenen vanaf de datum van
kennisgeving van deze aangetekende brief. Bij deze gelegenheid kan u om een mondelinge verdediging van uw zaak
verzoeken.

U kan uw schrijven richten naar :

Naam behandelend ambtenaar en adresgegevens
U kan zich laten bijstaan door een advocaat. U en uw advocaat hebben het recht uw dossier te consulteren.
In bijlage vindt u een afschrift van het proces-verbaal/het bestuurlijk verslag.

Gelijktijdig met dit schrijven werd een schrijven gericht aan de stafthouder van de orde der advocaten. Indien u
over geen advocaat zou beschikken zal de stathouder u een advocaat ter beschikking stellen en dat tijdens de hele
procedure.

Uw vader, moeder, voogd /persoon die u onder zijn/haar hoede heeft wordt er tevens van op de hoogte gebracht
dat een administratieve procedure lastens u opgestart wordt.

Hoogachtend
Naam en handtekening behandelend ambtenaar





